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1. оБшциЕ положЕI|ия

1.1 Настоящее Полоrкение разработаI{о в соотве,гствии с ФедераJIьным законом от

29.|2.20]^2 г. N 27З-ФЗ (об образовании в Российской Фелерации>, Приказом Минис,герства

образования и науки РФ от 01.07.2013 г. N 499 <Об утверждении Порядка организации и

осуществления образовательной деятельности по дополнитеJIьным профессиональным

программам), МетодичесIмми рекомендаtиями по реаJIи:]аlии д{огIоJIнительньж профессионаJьных

програмМ с испопьзованием дистанtиоIlньж образоваl€Jlы{ьж ,гехнологий, электронного обуlения и в

сегевоЙ форме, flоложением об Учебном lleнlpe /dополнитеJIьного профессионального образоваrrия ооО

кДкадемия ЭкоЛаб-ЭксIIерD и иньIми JIокаьными нормативньlми актами,

|.2 Организации, осуtцествляющие образовательную деятельность (далее

образовательные организации), в соответствии с положением Федерального закона от 29 декабря

2О12 г. N 27з-Фз ''Об образовании в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 273-

ФЗ), вправе при реализации образовательных программ использовать электронное обучение,

дистанционные образовательные ,tехнологии при всех формах получения образования в порядке,

установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по

выработке государственной политики и нормативлIо-правовому регулироваFIию в сфере

образования.

1.з В сфере дополни.гелыtого профессиоIIаJIьного образования Федеральным законом N

27з-ФЗ не предусмо],рен lIepelleнb образоватеJIьных программ, при реализации которых не

допускается применение исклIочи,гелы{о электронного обуT еtIия, дистанционных образовательFIых

технологий.

\.4 Полоя<ение об использовании электронного обучения, дистанrIионных

образовательных технологий при реаJIизации допоJIнительных профессионаJIьных программ

яВЛяеТсяосноВныМЛокаЛЬныМнорМаТиtsIlыМакТоМ,реГлаМенТИрУIоrциМисПолЬЗоВание

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в образовательной

организации.

1.5 Полоlltение об использовttнии эJlеItl]ронного обучения, дис,IанциоIIных

обрzвова.гельных r.ехнологий при реализации лопоJIнитеJIьных про(lессиональных программ

разрабо,rано для всех учаотников образоватеJIыIого процесса: админис]pативно-управленческого
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персонала, преподавателей, технических специаJIистов, а также для слушателей дпп. Настоящее

полоltение регулирует применение электронного обучения и дистанционных образовательных

технологий при реализации программ дополнительного профессионального образования в

учебном центре.

1.6 ДЛЯ реаЛизации образовательных программ с применением исключительно

электронногО обучения, дистанциОнFIыХ образовательных технологий в Учебном цен.гре

дополнительного профессиоIIаJIьного образования кАкадемия ЭкоJIаб-Эксперт> ооо <ЭкоЛаб-

Эксперт> (далее - уЦ flПО <АкадемиЯ ЭкоЛаб-ЭКсперт), Учебный центр), созданы условия лJIя

функционирования электронной информационно-образовательной среды, вItлючающей в себя

электронные информационные ресурсы, электронные образовательные ресурсы, совокупность

информационных технологий, телекоммуникационных технологий, соответствующих

технологиLIеских средств, которые обеспечивают освоение обучаlоцимися образовательных

программ в полном объеме независимо от места нахождения обучаюrцихся.

1.7 Учебный центр обеспе.tивает наличие в соответствии со статьей 16 Федерального

закона "Об образовании в Российской Федерации" условий для функционирования электроltной

информационно-образовательной среды, вклIоLIающей в себя информациоIIные технолоl,ии,

технические срелства, электронные иriформационные ресурсы, электронЕIые обралзоватеJIьIlьIе

ресурсы, которые содержат элеltтронные у.лебно-методические материалы, а .гакже

государственные информационные системы в случаях, предусмотренных частью 3_1 статьи lб
Федерального закона "об образовании в Российской Федерации", и обеспечивает освоение

обучающимися образовательных программ в полном объеме независимо от места нахождения

обучаюrцихся, - для образовательных программ, планируемых к реализации с применением

электронного обучен ия, дист анционн ых образо вательных технологий.

1.В Реализация дополнительных гtрофессионаJтьных программ (дпп) Учебным

центром происходит исклIоLIительно с примепением электроFIного обучения, дистанционных

образовательныХ технологИй. ПрИ реаJIизацИи ЩПП с применеIIием электронного обу.lеtlия,

дистанционных образовательных технологий местом осуществления образоваге:rьной

деятельности является N4ecTo нахожделIия организации иllи ее филиала I{езависимо от Mccтa

нахождеrIия обучатощихся.
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1.9 При реализации l]I1П с применением эJIеItтронного обучения, дистанционных

образовательных технологий Учебный центр обеспе.tивает заIциту сведений, составляющих

госуларственную или инуIо охраняемуIо законом тайну.

1.10 Организация образовательной деятеJIьности с IIрименением электронного

обучения и дистанционных образовательных технологий позволяIет реIпить следуюtцие задачи:

индивидуализация процесса обучения, интенсификация самостояТельной работЫ

слушателей;

снижение затрат на проведение обучения за счет автоматизациИ отдельныХ видоВ

контроля самостоятельной работы слупIателей и пр.;

расширение географии слуrпателей за cLIeT применения современНых технологиЙ

обучения;

повышение качества обучения за счет применения средсТв совреМенныХ

информационных и коммуникационных технологий, предоставлениЯ доступа К различныМ

информационным ресурсам для образовательного процесса в любое удобное для слушателей

время;

обеспечение непрерывного характера взаимодеЙствия междУ слушателямИ И

преподавателями в период всего образовательного процесса, организованного по очно- заочной

форме обучения.

1.11 Образовательные программы дополнительного профессионального образования

реализуIотся полностьIо с примеFIениеМ электронIIого обучения и дистанционньIх

образова.геJlьных техI{ологий rrри услоtsии, что 100% объепца учебньш заня,гий организовано с

использованием технических средств, информачионно-телекоммуникаlIиоFIных сетей,

обеспечивающих 1tередачу по Jlиниям связи иtrформации, взаимодействие слушателей и

педагогиLIеских работников.

1.|2 Полностьlо дистанциогlное обучение подразумевает использование такого ре}кима

обучения, при котором обучающийся осваивает образовательную программу полностью

улаJrенно с и0IIользованием специаJIизированной листанционной оболочки (платформы),

функциональность tсоторой обеспечивается организацией. Все коммуникации с педагогическим

работникОм осущеСтвляIотсЯ посредствОм указанНой оболоЧки (платформы), Учебный центр
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формирует общедоступные информационные ресурсы и обеспе.tивает к ним доступ посредством

размещения информации в сети Интернет.

1.1з Материально-техниLIеской базой для обеспе.tения электронного обучения и

дистанционных обрiвователы{ых технологий является телекоммуникационная сеть,

образовательный портал, электронная библиотечная система.

|.I4 Основу образовательной деятельности по заочной форме обучения с применением

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий составляет

целенаправленная и контролируемая интенсивная самостоятельная работа слушателей, которые

МОГУТ УЧИТЬСЯ В УДОбНОМ длЯl Себя месте, по индивидуаJIьному расписанию, имея комплект

специальных средств обучения.

1.15 После зачисления слушателю присваивается персональный логин и пароль,

позволяtощий осушествJIятЬ вхоД на образовательныЙ портаЛ учреждения, Логилl остается

неизмеFIным на протяжснии всего периода обучения.

1 .16 Учебные И методические материаJIы передаются слушателю без права их
тирa)кирования или передачи третьим лицам и организациям.

l.|] Настояrцим Полоrкением руководствуются работниttи Учебного центра,
осуществляющие деятельность по организации образовательного процесса в Уц,

разрабатывающие и подготавливающие документы, сопровождающие процесс обученияl.

l .18 С настояrцим Пололiением можно ознакомиться на официальном сайте ооо
<ЭкоЛаб-Эксперт): www.ecolab-expert.ru в сети интернет либо rrепосредственно в Учебном

центре.

1.19 Все используемые в Пололtении термины приводятся в значеFIии, установленном
ФедеральНым законОм от 29. |2.2012. N273-ФЗ <Об обраЗованиИ в Российской Федерации),

если иное значение не приведено в llолоlкеtrии.

2. ПОРЯДОК ОБУLIЕНИЯ В ДИСТАНЦИОННОМ ФОРМДТЕ С ПРИМЕНЕНИЕМ
ЭЛЕКТРОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЪНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

2,1 В целях получения доступа к закрытым ресурсам Сайта иlили к обучающим

программам предусмотрена регистрацияна Сайте путем создания учетной записи Пользователя.

Пользовате.lIи, прошедшИе регисТрацию на Сайте, являются Зарегистрированными



ПОЛОЖЕНИЕ
об использовании электрOнного обучепияо

дистанционных образовательных технологий при

реализации дополнительных профессиональных
Лист 7 из lб

ffi)lw
r,:{:i:]_i:ll Ё - Ex,}ýl?T

Пользователями и получают IIраво доступа к Личному кабинету (интернет-пространству,

заIцищенному паролем; собственному профилю).

2,2 Зарегистрирова,гься на Сайте можFIо оТ имени tIастного лица или от имени

юридиLIеского лиl{а. Зарегистрироватlный ГIользователь лолжен выбрать в процессе регистрации

пароль и имя Пользователя (далее - Jlоr,иrr) дJIяI своего профи;rя.

2.З РегистраЦия предпОлагаеТ указаIIие фамилии и имени, адреса электронной почты,

места 11роживания (города или иного населенного пункта) и нескольких сJIов о себе (о своем роде

деятельности), которые требуrотся У,Iебным цеtIтром.

2.4 Для IIоJIучения в Учебном центре образоваrеJIьных услуг с применением

дистанционных ,t,ехнологий и выдачей официальных документов об образовании, после

регистрации на Сайте согласно Федеральному закону JФ 27З- ФЗ (об образовании в Российской

Федерации) и нормативным актам, выпуrценным во исполнение указанного закона, необходимо

заклюLIитЬ с Учебным центроМ договор об образоваtrии и rrредоставить дополнительные

персональные даI]ные, I] том числе сведения о документе, удостоверяIощем лиLIность, и об уровне

имеюlI{егося образования.

2.5 Получаемые персо}IаJIьные даI{ные слуша,rе;тей обрабатываIотся в соответствии с

Политикой конфиденциальности Учебного центра.

2,6 Сайт защищеFI криIIтографичесrсим протокоJIом, который обеспечивает более

безопасную связь, в частIlости, использование https является олной из технических мер для

защиты персональной информации от неправомерного использования.

2.7 После регистрации слушателю лIеобходимо проверить в Личном кабинете

правильность написания фамилии и имени, отсутствие описок и орфографических ошибок, иньIх

нето.lностей.

з. условия прЕдостАвлЕния оБрАзовАтЕльноЙ уСЛУГИ, ПРОЦЕСС
/{ис,I,Анционного оБуLlЕния и OIIJIA:I,A.

3.1 ТехническуIо возможI{ость IIоJIучения Ус.ltуг Пользователи Сайта обязаны

проверить до оплаты Услуг. Это мотсно сделать, воспользовавшись демо-версией учебного курса.

з.2 Перед оплагой обучения lfользователи /{олжны ознакомиться с разделом Сайта

кСпособы оплаты).
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З,З Оплата Услуг производится до HaLIaJIa оказаFIия Услуг. Щистанционное обучение

доступно только после оплаты и только Зарегистрированным Пользователям. После оплаты

курса происходИт автоматИческое открытие доступа ко всеМ учебныМ материалам курса. ffоступ
к учебному материалу на учебном портале Учебного центра предоставляется на срок,

ПРеДУСМОТРенныЙ учебным графиком, утвержденным учебной программой курса. Процесс

ОбУЧения предусматривает необходимость посещения указанного Сайта, на котором размещены
постоянно актуализируемые учебные материалы, методиLIески продуманные и

структурированные для последовательного изучения и дости}Itения цели обучения. У.lебные

материалы курса содержат: видеозаписи лекций, электронные конспекты лекций, сборники

заданий, zurьбомы с образцами документов, ссылки на сторонние сайты, содержаtцие

FIормативНую И инуЮ информаЦию, проме)Itуточные и итоговЫе тесты. Весь материал, кроме

видеоматериала, возмо)tно для скачивания слушателями центра.

З.4 !истанционное обучение предполагает самоорганизацию процесса обучелtия со

стороны Обучающихся и самоконтроль полуЧенных знаний, Все выполненные самостоятеJIьно

задания, в тоМ числе домашние задания. Обучающиеся сверяют с видео-уроками, содержащиN,lи

подробный разбор решений самостоятельных заданий. Обучающиеся должны прикладывать

собственные усилия для получения знаний и планировать своё время с уче,l,ом установлеFIных
срокоВ доступа к учебной платформе по конкретному курсу и в соответствии с графикоп,t

обучения, утвержденномУ учебной программой курса. В целях усвоеI]ия знаI.Iий, Обучаюrtlисся

проходят промежутоLIные и итоговые тсстирования и следуют иным рекомендацияN4,

предусмотреI{ным в учебных модулях,

3.5 Правильное применение полученных знаний зависит от личностных качеств и

умений Обучающегося. Учебный центр не дает никаких гарантий никакого рода ОбучающимсrI, в

том числе гарантий повышения по службе, увели.Iения заработной платы, трудоустройства lto

специальности и т.д.

з.6 Если ОбучаIощийся не успел по каким-либо причинам получить Услугу полностью

в течение оплаченного срока доступа к ней, то по истечению срока доступа предоставлеIlие

Услуги прекращается независимо от этого или иI{ых фаrсторов. Пользователь имеет праtвtl

повторI]о оплатить продление доступа к у.rебному курсу.

.,:r: i UХЁнftТ
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З.7 Щиректор У.Iебного центра анализирует эффективность образовательнОЙ

деятельtIости по программам дополнительноt,о профессионального образования. Анализ

Ilроводится по следующим показагеJIям:

качество подготовки слушателей;

качество оказания услуг Заказчику.
3.8 Ддминистрирование процесса обучения осуществJтяют работники УчебноГо центра

в рамках своих должностных обязаннос,гей. Работниtси Учебного центра осуществляют

/IеrIтельность с yLIeToM настоящсго ПолотiеIlия, несут oTBeTcTBeI]tIocTb за соблюдение

посJIедователыIости и своевременности оказания услуг, за их KaLIecTBo.

з,9 После проведеFIияI итоговой аттестации работники Учебного lIeFITpa

подготавливаIот проект приказа сl завершении обучения по программе профессиональной

переподготовItи, в который включаются обучающиеся, выIIолнившие все требования учебного

плана, успешно прошедшие итоговуIо аттестациIо, не ИlчIеЮrЦИе финансовой задолженности.

3.10 Оформление дипломов о профессиональной переподготовке/удостоверений о

повышении квалификации производится Учебным центром на основании приказа директора

Учебного центра о завершении обучения.

з.l1 fioKyMeHT о профессиональной переподготовке/повышении квалификации

обучаrощийсяt получает лично или lrо поLIте (экспресс дос,rавка). Кltига регистрации выдачи

докумеIIтов о дополнительном профессиоIIаJIьI]ом образовании хранится в Учебном центре.

3.12 В 1ечение срока освоения дистанI{ионных программ обучения пользователи имеют

право обращаться за помощыо в сJIужбу техtlической поддержки, а так}ке к куратору курса по

оргаI{изациоIlныМ и административныМ вопросам, при этом срок отвеТа составляет I{e более 24

LIacoB в рабочие дни.

3.13 Для обраrцения к Преподавателю Пользователь обязан использовать

предусмотренный в конкретном учебном модуле способ связи и соблюдать нормы и правила,

установленные договором на обучение. ПреподаватеJIь обязан в течение оплаченного срока

доступа отвечать на все постуIIившие воIIросы, если они непосредственно касаются тем

обучеttия. Преподаватель имеет право всl,упить со СлушагеJrем в лиаJIог и за rIределами срока

llоступа к Услугам, но э,го Ile являе,гся обя:занtIсlстью ГIреподавателя.

... ,; ,1l ,ýлiJýl{ l
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З.14 ЕслИ обучаIощийсЯ выполнил все практические и самостоятельные задания,
прошел промежуточные тесты, итоговую аттестацию, а так же выполнил итоговую работу,
предусмотренную программами профессиональной переподготовки, то ему выдаются

официальные документы об образовании:

по итогаМ повышенИя квали(lИкации - Удостоверение о повышении квалификации;

пО итогаМ профессиоl,tальноЙ переподготовки - [иплом о профессиона;lыlой

переподготовке;

з.15 Слушателям, не прошедшим итоговой аттестации или поJ.IуLIившим на итоговой

аттестации неудовлетворительные результаты, а таюке Слушателям, освоившим лишь часть

дополнительной профессиональной программьI или отчисленным из Учебного центра, выдаетсrI

Справка об обучении по установленному образцу.

з.lб !окументы, указанные в пункте З.9 Пололtения в оригинале отправпяются Почтой
РоссиИ заказныМ письмом в адрес Слушателя, указанный им при зачислении на обучение, или

могут быть выданы лиLIно в офисе Учебного центра, расположенном в Санкт-Петербурге.

3.17 Учебный центр FIe назнаLIает и не выплачивает обучающим(.)я стипендию.

правила для обу,lающихся содержатся в локалыtых нормативных актах Учебного

опубликоваIIных на Сайте.

4. ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИЯ ОБУЧВНИЯ ДЛЯКОРПОРДТИВНЫХ
клиЕнтов

4.1 У,lебный центр предоставляеТ юридиLIескиМ лицаМ возможностЬ обу.lать и

повышать квалификацию сотрудников. При этом на физических лиц, получивших доступ к Сайту
благодаря юридическому лицу, распространяIотся в лолной мере все правила Пололсения.

4,2 !ля получения образовательных Услуг Пользователи-юридиLtеские лица должны:

По:tные

центра,
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запоJIнить и наrlравить в zIлрес Учебного цеIIтра Заявrсу tra обучеНие, указаВ в ней

статус поJIуLIения Услуг коI{еLIными Слушателями - информационно-консультационные

услуги или образовательные Услуl,и.

4,з I1ри заказе образовательных Услуг заказчик - юридическое лицо обязан

предоставить Учебному центру до начала обучения персонаJIьные данные обучающихся, включая

данные документОв, удостоВеряIощиХ личность, и данные докумен,гов об имеющемся уровне

образования в отношении каждого булуrчего слушателя. Без такой информаuии невозможно

заLIисление на обучение с выдачей официальных документов об образовании, так как это

требуется действуюrцими нормативными актами Российской Федерации. Заключить с ооо

"ЭкоЛаб-Эксперт" договор на оказание платных образовательных Услуг,

4.4 Ilo взаимному желанию сторон, а также в сJIу[Iаях, предусмотре}Iных

гIормативнымИ актами Российской Фелерации, заклIочаIотся о,rдельные договоры мех(ду

сторонами о пре/I0ставлеIlии доступа к пл€rгI{ым Ус;tугам Сайта.

4.5 11ервоначально обмеtI локумеtlтацией осуществляется по элеltтронной почте

посредством направления одной стороной лругой стороне электронной копии документа с

подписью и пеLIа,I,ью соответствуIоrчей стороны (сторон),

4.6 Стороны признаIот IоридическуIо силу за электроIiными письмами - документами,

направленными llo электронной tIочте (e-mail), и признают их равнозначными документам на

бумах<ных носителях, подписанным собственнору.IFIой подписью, т.к. только сами стороны и

уполномоЧенFIые ими лица имеюТ достуП к соотвеТствуIоtциМ средствам связи - адресам

корпоративной электронной IIоLIты. Последуюrций обмеlt оригиналами докумеIIтов

осуществJIяется посредс,гвом Гlочты.

5. провЕдЕниЕ, учЕБIIых злIIrIтиЙ, тЕItуIцЕго KOHTPOJUI,

ПI,ОМЕЖУТОLIНОЙ И ИтОГОВОЙ ДТТЕСТДЦИИ В РЕЖИМЕ

видЕоконФЕрЕнцсвязи (I}Е,БиFIАрА)

5.1 f]ля проведения учебньж занятий, текущего контроля, промежуточной и итоговой

аттестации в режиме видеоконференцсвязи (вебинара) необходимо испоJIьзовать:

специаJIизированные информационные систем, позволяющие в процессе

видеоtсонференции демонстрировать разJIичные текстовые, графические иJIи ви/Iеоматериалы;
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6.2 Итоговая аттестация, проводимая в режиме видеоконференцсвязи, как правило,

проводится в режиме двусторонней видеоконференцсвязи т.е. и слушатель и члены итоговой

аттестационной комиссии имеют возможность видеть и слышать друг Друга. При достато,lной

пропускной способности Интернет-канала И наличии соответствуюrцей техни,lеской

возможности используемой информациоlлной системы видеоконференцсвязи возможно

увеJIичение олнOtsременно транслируемых IIоJIьзователей (три и более), FIапример, в слуtIае

различноГо территОриаJIы{огО присутствИrI LIJIeHots итоговоЙ ат,геотациОнной tсомиссии и (или)

слушателей.

6"з В случае проведения итоговой аттестации в режиме видеоконференцсвязи

слушатели доJIжны быть заранее проинформированы о технических требованиях к оборудованию

и каналам связи. Специалисты Учебного центра, должны удостовериться в технической

возможности слушателей участвовать в видеоконференции путем предварительной проверки

связи.

6.4 Компьютерное тестирование Mo)IteT быть проведено с помощью инструментов,

вс1роенных в системы листанционного обученияi, иJIи с помощью отдельных инструменl,ов.

процесс тестирова}Iия автоматизироваII. обеспе.tена автоматизированная обработка результатов

тестирования, процедура оценивания, системы документирования результатов тестирования,

хранения резулы,атов тестиров ания и персональных данных слушаr:елей.

б.5 При итоговорi аттестации в режиме обмена файлами или с помощью обмена

сообщениями в форумах или чатах лолжно быть обеспеLIе}Iо хранение указанных файлов или

сообrцений и персональных ланных слушателей.

6.6 слушатели, успешно прошедшие итоговуIо аlтестацию, пРОВОДИМУЮ С

использованием дистанционных образовательных технологий, получают соответствующие

документы о квалификации пично; через Другое лицо по заверенной в установленном порядке

доверенцости, выданной указаIIноN,Iу лИЦу выпускником; по заяII]JIению выпускника LIерез

операторов по.rlовой связи общего Irользования заказным tIочтовым отправлением с

уведомJIением о вручении.

7. ЗАКЛIОЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖВIIИЯ

7.I I-{астоящее По:rолсение вступает в силу с момента их утверждения и действуют

лет или до принятия нового локального нормативного акта.
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].2 Основанием для разработки и внесения изменений в действующую редакцию
яВЛяется Закон РФ от 29 декабря 2012 года NЬ 27З-ФЗ "Об образовании в Российсttой

Федерации" ст. 29, r1,2..

7.З ВНеСение изменений и дополнений в настоящие Правила у,l,tsержлаетOя дирек,гOром

Учебного центра,

7.4 Полохtение размещается в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет) на официальном сайте lvww,ecoltLb-expert.ru, в соответствие с <Правилами

РаЗМеЩениЯ на официальном саЙте образовательноЙ организации в информационно-

ТеЛеКОММУникационноЙ сети "Интернет" и обновления информации об образовате;rьноЙ

организации), утвержденными Постановлением Правительства от l0 июля 20l3 года JФ 582 (с

иЗМеНениями на l 1 иtоля 2020года) не позднее 10 рабочих дttей после их изменений.

!иректор YLI ДГIО кАкалемия ЭкоЛаб-Эксперт) С.А. Рыльская
IiолII1,Iсь (1ractпп(lpoBrta полпltсl] И.О, Фалll.rлirя)

21 августа 202З г.
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